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RESOLUCAO N° 106

«pISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

JOSE PEDRO DE JESUS PAES, Presidente da Camara Municipal de
Artur Nogueira, usando das atribuicdes que |lhe séo conferidas por Lei.

FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Resolugao:

DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 1° O regime de adiantamento, sempre precedido de empenho
gravado na dotagéo propria, é aplicavel para despesas expressamente prevista em
lei, em especial os artigos 68 e 69 da Lei Federal 4.320, de 17 de margo de 1964 e
que nido possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento, o numerario colocado a
disposicdo dos servidores efetivos a fim de oferecer-lhes condigbes para que
realizem despesas que, por sua natureza e urgéncia e em sua excepcionalidade,
nao possam aguardar o processo normal de aplicagéo, tal como reembolso,
podendo também ser desta forma, quando da ndo urgéncia, sempre mediante
requerimento por escrito.

Art. 3° - Quando das viagens as despesas necessarias com 0s
agentes politicos (vereadores) e servidores comissionados que estiverem
acompanhados de servidores efetivos, podera o adiantamento ser feito numa Unica
vez em nome desse, que arcara com todas as despesas.

Art. 4° Poderao realizar-se sob o Regime de Adiantamento os
pagamentos das seguintes espéecies de despesa:

| — viagens de servigo do legislativo;

Il - alimentagéo e bebidas, vedadas bebidas alcoolicas;

lll - taxi, transporte por aplicativo, metrd e transportes em geral,
IV- cartérios, despesas judiciais e emolumentos;
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V- despesas com estadia, hospedagem e estacionamentos
particulares e publicos.

VI — participag@o em cursos e similares

VIi- despesas mildas, de pronto pagamento

Paragrafo Unico. Considera-se despesa mitda de pronto
pagamento a que se fizer:

a) com selos postais, SEDEX, carta registrada com AR — Aviso

de recebimento, telegramas e outros que surgirem,

b) com pequenos consertos nos bens moveis e imoveis,

transportes urbanos, pequenos carretos e outras despesas de menor

vulto em mercados, agropecuarias, materiais elétricos e construgao;

c) com encadernacdo avulsa e com artigos de escritorio,

impressos e papéis, com quantidades restritas, para uso e consumo

proximo e ou imediato;

d) com artigos farmacéuticos com quantidades restritas, para

uso e consumo préximo e/ou imediato.

Art. 5° As solicitagées de adiantamento seréo feitas pelos Servidores
efetivos. '

Paragrafo tnico. As solicitagdes serdo autorizadas pelo ordenador
de despesas (Presidente da Camara Municipal) e seu prazo de aplicagdo nao
podera ser superior a 30 (trinta) dias a contar da data da retirada do numerario.

Art. 6° Das solicitagbes de adiantamento, em formulario préprio
(Anexo 1), constarao necessariamente as seguintes informacodes:

I - Identificagdo completa do servidor efetivo requisitante do
adiantamento;

Il - Dotagdo orgamentaria a ser onerado;

lll - Justificativa;

IV- Valor do adiantamento.

Art. 7° Ndo se fara novo adiantamento:

| — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
Il - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagao
para regularizagao de contas;

' Art. 8° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagdo e nao serdo feitos adiantamentos para pagamento de despesas ja
realizadas anteriormente.
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Paragrafo Gnico. S&o de responsabilidade pessoal do servidor
requerente as despesas em desacordo com as disposicoes desta Resolugéo.

Art. 9° Os processos de adiantamento terdo sempre tramitagao
preferencial e urgente. '

Art. 10 O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa
diferente daquela para qual foi autorizado

Art. 11 Os documentos fiscais, comprovantes das despesas,
correspondente a cada pagamento efetuado, serdo sempre emitidos em nome da
Camara Municipal de Artur Nogueira, identificado pelo seu CNPJ n°
67.162.628/0001-64.

Art. 12 Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, inadmitidas, em hipétese alguma, documentos
fiscais incompativeis com a natureza da viagem, e deverdo ser glosadas na
prestacdo de contas, independentemente de ordem expressa da Presidéncia, sob
responsabilidade funcional do servidor ocupante das fungdes financeira.

Art. 13 - Na ocorréncia de glosas por despesas incompativeis, nos
termos do artigo 12 da presente Resolugédo, o valor correspondente devera ser
ressarcido pelo Servidor, mediante a emissdo de nota de anulagao de empenho.

Art. 14 - Fica estipulado o limite maximo de adiantamentos para
despesas no valor de até:

| - R$ 3.000,00 (trés mil reais), por servidor efetivo, exclusivamente
para viagens dentro do estado de origem.

Il - R$ 5.000,00 (cinco mil reais), por servidor -efetivo,
exclusivamente, para viagens fora do estado de origem.

Paragrafo Unico - Caso esse numerario seja ultrapassado o valor,
desde que devidamente justificado, o servidor deve ser reembolsado.

Art. 15 - Os adiantamentos para despesas terdo seus valores
corrigidos anualmente por Ato da Mesa, sempre no més de JANEIRO, sendo
reajustado pelo INPC/IBGE (indice Nacional de Pregos ao Consumidor) do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica, disposto na Lei Complementar n® 504/2011
que “Institui Unico indexador e indice de atualizacdo monetaria oficial do Municipio
e da outras providéncias”, dos ultimos 12 meses, ou por outro indice que vier a
substitui-lo.
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DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 No prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da
retirada do numerario, o responsavel prestara contas da aplicagdo do
adiantamento recebido.

§ 1° A cada adiantamento corresponderd a uma prestagdo de
contas, que devera ser procedida dos respectivos documentos fiscais, bem como
do Balancete de Prestagédo de Contas, Anexo Il.

§ 2° Em hipétese alguma serd efetuado novo adiantamento de
numerario ao servidor requerente que ainda nao tiver prestado contas da viagem

anterior.
Art. 17 O saldo de adiantamento ndo utilizado sera entregue ao

departamento financeiro, juntamente com a prestacdo de contas, que fara a
devolugdo aos cofres deste legislativo e proporcionalmente a anulagdo parcial do
respectivo empenho.

Art. 18 Recebida a prestagdo de contas, o departamento financeiro
verificara se as disposi¢cdes da presente resolugdo foram respeitadas, fazendo as
exigéncias necessarias e fixando prazo para que 0s responsaveis possam cumpri-
las. '

Art. 19 O departamento financeiro organizara um calendario para
controlar as datas em que deverdo entrar as prestagcbes de contas de
adiantamentos concedidos.

Art. 20 No dia util imediato ao vencimento do prazo previsto no artigo
19 para prestagéo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o
Departamento financeiro oficiara ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final de
3 (trés) dias para fazé-la.

Art. 21 Nao sendo cumprida a obrigagéo de prestagdo de contas
apos o vencimento de prazo final estabelecido no artigo anterior, o departamento
financeiro comunicara ao departamento pessoal para providenciar o desconto em
folha de pagamento do valor devido, ficando o servidor impedido de nova retirada
pelo periodo de 90 (noventa) dias.

Art. 22 Na auséncia de veiculo oficial, o transporte de vereador ou
servidor, fora do municipio, resguardado o interesse publico, viagem oficial, desde
que comunicado antecipadamente, fica autorizada a utilizagdo do regime de
adiantamento para a cobertura das despesas de pedagio e combustivel, além das
previstas nesta resolugéo, desde que comprovadas por documento habil.
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Art. 23 Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao,
ficando revogada a resolugéo n.° 068/2006.

Camara Municipal de Artur Nogueira, em 22 de junho de 2021.

){'/‘/x/d o
VEREADOR JOSE PEDRO DE JESUS PAES
Presidente da Camara Municipal

Autoria do Projeto de Resolugdo n° 002/2021: Mesa Diretora da Cémara
Municipal.

Publicado por afixagdo, no quadro préprio de Editais, na Sede da Camara
Municipal, na data supra.

/ ~0Nf ( O ,K-,/ (U>

PANDRE CORREA DA SILVA
Diretor Contabil e Financeiro
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Anexo |

SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO DE DESPESAS DE VIAGENS

PEDIDO: N° Exercicio

NOME DO REQUERENTE: C.PF.

CARGO:

DOTAGCAO ORGAMENTARIA: 3.3.90.14.00

VALOR: R$

JUSTIFICATIVA DO PEDIDO:

Ano .

Artur Nogueira-SP, dia mes

solicitante

Defiro o Solicitado

Vereador
Presidente da Camara Municipal de Artur Nogueira
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Anexo |l

Balancete de Prestagio de Contas - Processo n° /

Adiantamento de Despesas de Viagens

Nos termos da Resolugédon®____ / , apresento a Vossa Exceléncia a
prestacéo de contas relativa ao adiantamento recebido através da Solicitagéo de Adiantamento
de Despesas de Viagens n.° de __/_ /| ___enotadeempenhon®___ / , datado
de____/ /___,como segue:

Servidor:
Cargo:

Artur Nogueira—-SP, ___ de de

Nota Fiscal ou Data Credor Descrigao e finalidade Beneficiarios Valor
Cupom Fiscal dos Servigos R$

Total da despesa

Empenho

Devolugdo

Requerente



